Zarzadzenie Nr 28/2011
z dnia 31 maja 2011 roku
Woéjta Gminy Odrzywol

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Projektu
»Mlody czlowieku dzialaj sam”

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z 29.9.1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240.) oraz
w:
- rozporzadzeniu Ministra Finansow z 5.07.2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz.
861),
- rozporzadzeniu Ministra Finansow z 2.03.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103),
- rozporzadzeniu Ministra Finansow z 2.03.2010 r. w sprawie szczegOlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Dla prawidlowej realizacji projektu z dofinansowaniem $rodkéw unijnych i
przestrzegania przepisoéw, oraz dla zapewnienia realizacji przepisOw kontrolnych
wprowadza sig¢, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci projektu ,,Mlody
czlowieku dzialaj sam” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz krajowych srodkéw publicznych zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

52

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr Mayian Kmieciak
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Odrzywol
Nr 28/2011 z dnia 31 maja 2011 roku.

1. Rachunkowos¢ projektu.

Rachunkowo$¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy w
Odrzywole przy ul. Warszawskiej 53, 26 — 425 Odrzywol. Projekt realizowany jest
przez Gming Odrzywol.

Ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujg odpowiednio do czasu realizacji
niniejszego Projektu.

Dla potrzeb Projektu wyodrgbniony zostanie rachunek bankowy, z ktorego
dokonywane beda platnosci zwiazane z realizacja Projektu.

Technika prowadzenia ksigg rachunkowych jest zgodna z zasadami (polityka)
rachunkowosci przyjetymi przez Urzad Gminy w Odrzywole (Zarzadzenie Nr
225/2010 z dnia 3 grudnia 2010 roku Wéjta Gminy Odrzywdét) w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci).

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w ksiegach Urzedu Gminy

Odrzywol z zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu
Xpertis— Finanse i ksiggowo$¢ firmy Macrologic, w rejestrze o nazwie ,,Milody
czlowieku dziataj sam”.
Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac
ksiggowo strumienie Srodkow pomocowych od innych zrodet finansowanie, by
mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji dochodow i wydatkow
Projektu dofinansowanego ze $rodkéw unijnych. Numeracja zapisow w dzienniku dot.
projektu jest prowadzona w sposob ciagly i niezalezny w ciagu roku.

Polityka rachunkowosci projektu ustalona zostaje zgodne z nadrzednymi
zasadami rachunkowosci tj.:

- zasadg cigglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane
w sposéb ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac takg samg metode wyceny aktywow i
pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata
informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach
rachunkowych na okres ich zamknigcia stany aktywow i pasywow ujmuje si¢ w tej
samej wysokosci w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

- zasadg jawnosci i przejrzystoSci, poprzez ustaleniec odpowiedzialnosci o0sob
dysponujacych zasobami publicznymi, fatwo$¢ dostrzezenia niegospodarno$ci i
ograniczenie ryzyka niecelowego wydania srodkéw publicznych, czyli takze unijnych
srodkow pomocowych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;.

- zasadg memorialowg i kasowa: w ksiggach rachunkowych projektu nalezy ujaé
wszystkie osiggnigte i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty
zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od
terminu ich zaplaty. Jesli zatem jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, ujmuje je
w ksiggach rachunkowych po stronie ,pasywa” jako zobowigzania. Natomiast
nieoplacone przychody zostana ujete w ksiggach rachunkowych po drugiej stronie
»aktywa” jako naleznosci.
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Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach projektu réwnoleglego ujmowania wydatkéw
kwalifikowanych projektu w ujgciu kasowym, a wigc juz optaconych.

- zasadg kontynuacji dzialalnosci i realizacji projektu - przy stosowaniu przyjetych
zasad rachunkowosci przyjmuje si¢, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przyszlosci
realizowanie projektu w niezmniejszonym zakresie.

- zasadg jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosowac przyjete zasady
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacj¢ majatkowa i finansowa.

2. Wydatki kwalifikowane projektu.

Instytucja Wdrazajaca przekazuje Beneficjentowi $rodki na dofinansowanie
projektu systemowego w formie dotacji zgodnie z zapisami umowy ramowe;j.

Okres kwalifikowania wydatkow projektu jest zgodny 2z umowa o
dofinansowanie projektu.

Do wydatkéw kwalifikowanych projektu zaliczane sa wydatki, ktore:
- zostaly poniesione w ramach projektu ,,Mlody czlowieku dziataj sam™ w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspotfinansowanego ze s$rodkow
Furopejskiego Funduszu Spolecznego, a wigc s uwzglednione w budzecie projektu i
umowie o dofinansowanie,
- sg niezbe¢dne do realizacji projektu,
- sg racjonalne, spelniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami,
- sa rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania,
- 83 spojne z postanowieniami Programu Operacyjnego,
- 3 zgodne z kryteriami okreslonymi szczegOlowo przez instytucj¢ zarzadzajaca,
- 53 zgodne z kryteriami przewidzianymi w umowie o dofinansowanie.

Aby wzmocni¢ moc dowodowg dokumentow dotyczacych wydatkow
kwalifikowanych, faktury, rachunki do uméw zlecen i inne dokumenty ksiggowe o
rownowaznej wartoSci dowodowej sa opisane na odwrocie w taki sposob, aby
widoczny byl bezposredni zwigzek wydatku z realizacjg projektu. W szczegélnosci
opis dowodu ksiggowego zawiera nastgpujace informacje:

- numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach danego programu wsparcia,

- nazwe¢ projektu

- adnotacj¢: Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego POKL,

- wskazanie zadania, numeru zalacznika do umowy do ktérego odnosi si¢ dany
dokument,

- wysokos$¢ wydatku kwalifikowanego,

- informacj¢ o poprawnos$ci merytorycznej, formalno-rachunkowej dokumentu
ksiggowego,

- informacj¢ o zgodnos$ci wydatku z ustawa z 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

3/4



3. Obieg dokumentéw finansowo-ksi¢gowych projektu.

Obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych dla jednostki realizujacej projekt
zostal okreslony w instrukcji obiegu dokumentow w Urzgdzie Gminy w Odrzywole
wprowadzonym zarzadzeniem Nr 225/2010 z dnia 19 listopada 2010 roku, z tym, ze
do kontroli merytorycznej dokumentacji dotyczacej projektu ,,Mtody cztowieku dzialaj
sam” (faktur, rachunkéw, dot. wydatkow z projektu) upowaznia si¢ Kierownika
Projektu.

Kontrola formalno — rachunkowa i sprawdzenie wydatku przebiega zgodnie z
zapisami w/w dokumentu i jest przeprowadzana przez osob¢ wskazang (upowazniong)
przez Wojta Gminy.

Wydatek poniesiony w ramach realizacji projektu zatwierdza do wyplaty Wajt
Gminy oraz osoba prowadzaca obstuge ksiggowa projektu.

Dochody i wydatki projektu sa ujmowane w budzecie gminy w dziale, rozdziale i
paragrafie zgodnym z klasyfikacja zawarta w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 2 marca 2010 (Dz. U. Nr 38 poz. 207).

Korespondencja wptywajaca wpisywana jest do dziennika korespondencji w
sekretariacie Urzegdu Gminy w Odrzywole i opatrzona datg wplywu, nast¢pnie
kierowana do 0s6b odpowiedzialnych za projekt.

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sa w
odrgbnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

4. Kontrola projektu.

Beneficjent zobowigzuje si¢ poddac kontroli dokonywanej przez Instytucj¢ wdrazajaca
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu zgodnie

Z zapisami UmoOwy ramowe;j.
T
ian \Kmieciak
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