Zarzadzenie Nr 29/2011
Wéjta Gminy Odrzywol
z dnia 16 czerwca 2011 r.

w sprawie procedury dzialania systemu Home Banking

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.) zarzadzam co nast¢puje:

§1.

1. Wprowadza si¢ system obstugi bankowej Home Banking za posrednictwem systemu
HomeNet — Klient udostgpniony przez Bank Spoldzielczy w Radomiu na podstawie
umowy o Swiadczenie ustug bankowych za posrednictwem elektronicznego systemu
obstugi bankowej zawartej w dniu 16.06.2011 roku.

2. System Home Net sklada si¢ z nastepujacych modutow:

- wprowadzanie przelewow

- zarzadzanie paczkami

- informacje

- rejestr beneficjentow

- transmisja

Dokumentacja uzytkownika systemu HomeNet-Klient opisana w zalaczniku Nr 1 do
zarzadzenia.

3. Za obsluge systemu w banku jak rowniez za dokonywanie zlecen platniczych
odpowiedzialne sg osoby wskazane w umowie z bankiem.

4. Pracownicy upowaznieni do wprowadzania przelewOéw sg zobowigzani przedlozyé
Skarbnikowi teczke¢ z fakturami i innymi dokumentami ksiggowymi oraz zestawienie
przygotowanych do wystania przelewow, Skarbnik dokonuje kontroli i akceptacji
nastgpnie przekazuje teczke dla Wojta Gminy.

5. Wéjt Gminy dokonuje kontroli i akceptacji faktur i innych dokumentow ksiegowych
oraz podpisuje przelewy w systemie Home Banking i zwraca teczke do referatu
finansowo — ksiggowego.

6. Skarbnik Gminy sktada drugi podpis i autoryzuje przelewy oraz niezwlocznie dokonuje
wysylki przelewow z systemu Home Banking.

7. W razie nieobecnosci Wojta, zastgpuje go Sekretarz, a w razie nieobecnoscei Skarbnika
zastgpuje go Binkowska Cecylia ktora upowazniam do autoryzowania przelewow i
wysylki przelewoéw do banku.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




