Zarzadzenie Nr 99/2012
z dnia 28 wrze$nia 2012 roku
Wéjta Gminy Odrzywol
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Projektu ,,Dziecigca
akademia przyszlo$ci — wyrownywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez
dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe w szkolach podstawowych”

Na podstawie przepisoOw art. 10 ust. 2 ustawy z 29.9.1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240.) oraz
Wi
- rozporzadzeniu Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128 poz. 861 ze zmianami).
- rozporzadzeniu Ministra Finansow 2. 03. 2010 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 387 poz. 207 ze zmianami.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Dla prawidlowej realizacji projektu z dofinansowaniem srodkow unijnych i
przestrzegania przepisoéw, oraz dla zapewnienia realizacji przepisow kontrolnych
wprowadza sig, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci projektu
»Dziecigca akademia przyszloSci — wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow
poprzez dodatkowe zajecia rozwijajgce kompetencje kluczowe w szkolach
podstawowych”

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz krajowych srodkow
publicznych zgodnie z zalacznikiem Nr 1.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Odrzywot
Nr 99/2012 z 28 wrzesnia 2012 r.

1. Rachunkowos¢ projektu.

Rachunkowos¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Urzegdu Gminy w
Odrzywole przy ul. Warszawskiej 53, 26 — 425 Odrzywol. Projekt realizowany jest
przez Gming Odrzywol oraz Publiczna Szkole Podstawowa w Odrzywole.

Ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujq odpowiednio do czasu realizacji
niniejszego Projektu.

Dla potrzeb Projektu wyodr¢gbniony zostanie rachunek bankowy, z ktorego
dokonywane beda platnosci zwiazane z realizacjg Projektu.

Technika prowadzenia ksigg rachunkowych jest zgodna z zasadami (polityka)
rachunkowosci przyjetymi przez Urzad Gminy w Odrzywole (Zarzadzenie Nr
225/2010 z dnia 19 listopada 2010 roku Woéjta Gminy Odrzywdl) w sprawie zasad
rachunkowosci z pozn. zm).

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w ksiggach Urzedu Gminy
Odrzywol z zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu
finansowo — ksiggowego Xpertis— firmy Macrologic w rejestrze ., Dzieci¢gca akademia
przyszlosci™
Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac
ksiggowo strumienie s$rodkow pomocowych od innych zrédet finansowanie, by
mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji dochodow i wydatkow
Projektu dofinansowanego ze srodkéw unijnych. Numeracja zapisow w dzienniku dot.
projektu jest prowadzona w sposoOb ciagly i niezalezny w ciagu roku.

Polityka rachunkowosci projektu ustalona zostaje zgodne z nadrzednymi
zasadami rachunkowosci t).:

- zasada cigglosci. ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane
w sposab ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac takq sama metodg wyceny aktywow i
pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych. tak aby przez kolejne lata
informacje z nich wynikajace byly porownywalne. Wykazane w ksiggach
rachunkowych na okres ich zamknigcia stany aktywow i pasywow ujmuje si¢ w tej
samej wysokosci w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

- zasada jawnoSci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialno$ci o0sob
dysponujacych zasobami publicznymi, latwos¢ dostrzezenia niegospodarnosci i
ograniczenie ryzyka niecelowego wydania Srodkéw publicznych, czyli takze unijnych
srodkow pomocowych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;.

- zasadg memorialowg i kasowa: w ksiggach rachunkowych projektu nalezy ujac
wszystkie osiagnigte i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajgce ja koszty
zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od
terminu ich zaplaty. Jesli zatem jednostka bedzie miata niezaplacone koszty, ujmuje je
w  ksiggach rachunkowych po stronie ,pasywa” jako zobowiazania. Natomiast
nieoplacone przychody zostana ujete w ksiggach rachunkowych po drugiej stronie
~aktywa” jako naleznosci.

2/4



Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach projektu rownoleglego uymowania wydatkow
kwalifikowanych projektu w ujgciu kasowym, a wigc juz optaconych.

- zasadg kontynuacji dzialalnosci i realizacji projektu - przy stosowaniu przyjetych
zasad rachunkowosci przyjmuje sig, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przysziosci
realizowanie projektu w niezmniejszonym zakresie.

- zasady jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosowac przyjete zasady
rachunkowosci, rzetelnie 1 jasno przedstawiajac sytuacj¢ majatkowa i finansowa.

2. Wydatki kwalifikowane projektu.

Instytucja Wdrazajaca przekazuje Beneficjentowi srodki na dofinansowanie
projektu systemowego w formie dotacji zgodnie z zapisami uUmowy ramowe;j.

Okres kwalifikowania wydatkéw projektu jest zgodny 2z umowa o
dofinansowanie projektu.

Do wydatkow kwalifikowanych projektu zaliczane sq wydatki, ktore:
- zostaty poniesione w ramach projektu ,,Dzieci¢ca akademia przyszitosci —
wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace
kompetencje kluczowe w szkotach podstawowych”
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspdtfinansowanego ze srodkow
FEuropejskiego Funduszu Spofecznego. a wige sa uwzglednione w budzecie projektu
i umowie o dofinansowanie,
sa niezbedne do realizacji projektu,
sq racjonalne, spelniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami,
sa rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania,
s spojne z postanowieniami Programu Operacyjnego,
- 54 zgodne z kryteriami okreslonymi szczegdlowo przez instytucje zarzadzajaca.
- 53 zgodne z kryteriami przewidzianymi w umowie o dofinansowanie.

Aby wzmocni¢ moc dowodowa dokumentow dotyczacych  wydatkow
kwalifikowanych, faktury, rachunki do umow zlecen i inne dokumenty ksiggowe o
rownowaznej wartosci dowodowej sa opisane na odwrocie w taki sposob, aby
widoczny byl bezposredni zwigzek wydatku z realizacjg projektu. W szczegolnosci
opis dowodu ksiggowego zawiera nastgpujace informacje:

- numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach danego programu wsparcia,

nazwe¢ projektu

- adnotacj¢: Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejskg ze srodkow

Europejskiego Funduszu spolecznego POKL.,

wskazanie zadania, numeru zalacznika do umowy do ktérego odnosi si¢ dany

dokument,

- wysokos¢ wydatku kwalifikowanego,

informacj¢ o poprawnosci merytorycznej, formalno-rachunkowej dokumentu

ksiggowego,

- informacj¢ o zgodnosci wydatku z ustawg z 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych.
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3. Obieg dokumentow finansowo-ksi¢ggowych projektu.

Obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych dla jednostki realizujace) projekt
zostal okreslony w instrukcji obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy w Odrzywole
wprowadzonym zarzadzeniem Nr 225/2010 Wojta Gminy Odrzywol z  dnia
19.11.2010 roku Z tym, ze do kontroli merytorycznej dokumentacji dotyczacej
projektu ., Dziecigca akademia przyszlosci — wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje kluczowe w szkolach
podstawowych™ (faktur, rachunkow, dot. wydatkow z projektu) upowaznia si¢
Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej w Odrzywole.

Kontrola formalno — rachunkowa i sprawdzenie wydatku przebiega zgodnie z
zapisami w/w dokumentu i jest przeprowadzana przez Skarbnika Gminy.

Wydatek poniesiony w ramach realizacji projektu zatwierdza do wyplaty Wojt
Gminy.

Dochody i wydatki projektu sq ujmowane w budzecie gminy w dziale, rozdziale i
paragrafie zgodnym z klasyfikacjq zawartq w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow z
dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow. wydatkow
i rozchodéw oraz Srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.Nr 107 poz.
726, Nr 137 poz. 976 i Nr 195 poz. 1443 oraz z 2007 r. Nr 48 poz. 322 z pdzn.
zmianami).

Projekt realizowany jest w Szkole Podstawowej w Odrzywole.

Korespondencja wplywajaca do Publicznej Szkoly Podstawowej w Odrzywole
wpisywana jest do dziennika korespondencji w sekretariacie Urzedu Gminy w
Odrzywole i opatrzona datq wplywu, nastgpnie kierowane do osob odpowiedzialnych
za projekt.

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sa w
odrebnych segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu.

4. Kontrola projektu.
Beneficjent zobowigzuje si¢ poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje¢ wdrazajacy

oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu zgodnie
Z zapisami UMOwWY ramowe;.
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