Zarzadzenie Nr 140/2013
z dnia 6 sierpnia 2013 roku
Wojta Gminy Odrzywol
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Projektu
»Indywidualizacja nauczania dzieci wiejskich w gminie Odrzywol”

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z 29.9.1994 r. o rachunkowosci
(1. Dz.U. 2 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) 1 szczegdInych ustalen zawartyeh w art. 40
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r.
poz. 885) oraz w:
- rozporzadzeniu Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawic szezegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa. budzetow jednostek samorzgdu
tervtorialnego.  jednostek  budzetowych. panstwowych funduszy cclowyeh  oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych  majacych  siedzibe  poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskie) (Dz.U. Nr 128 poz. 861 z¢ zmianami).
- rozporzgdzeniu Ministra Finansow 2. 03. 2010 roku w sprawic szczegolowe;
klasyfikacji  dochodow. wydatkow. przychodow 1 rozchodow oraz  srodkow
pochodzacych ze zrodetl zagranicznych (Dz.U. Nr 387 poz. 207 z¢ zmianami.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Dla  prawidlowej realizacji  projektu z  dofinansowaniem Srodkow unijnych i
przestrzegania przepisow. oraz dla zapewnienia realizacji przepisow Kontrolnych
wprowadza sig. jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowoscei projektu
wIndywidualizacja nauczania dzieci wiejskich w gminie Odrzywol™ w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspolfinansowancgo przez Unig¢ Luropejska
w ramach Europejskicgo Funduszu Spolecznego oraz krajowych srodkow publicznych
zgodnie 2 zalacznikiem Nr 1.

§2

Zarzadzenic wehodzi w zycie 7 dniem podjgcia.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Odrzywot
Nr 140/2013 z dnia 8 sierpnia 2013 r.

1. Rachunkowos$¢ projektu.

Rachunkowos¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy w
Odrzywole przy ul. Warszawskiej 53. 26 — 425 Odrzywol. Projekt realizowany jest
przez. Gming Odrzywol oraz Publiczna Szkolg Podstawowa w Odrzywole 1 Publiczng
Szkolg Podstawowg w Myslakowicach.

Ustalenia zasad (polityki) rachunkowoscei obowigzuja odpowiednio do czasu realizac)i
nini¢jszego Projektu.

Dla  potrzeb  Projektu  wyodrgbniony zostanie rachunek bankowy. 2z Ktorego
dokonywane beda platnoscei zwigzane z realizacja Projektu.

Technika prowadzenia ksigg rachunkowych jest zgodna 7z zasadami (polityka)
rachunkowosci przyjetymi przez Urzad Gminy w Odrzywole (Zarzadzenie Nr
225/2010 7z dnia 19 listopada 2010 roku Wojta Gminy Odrzywol) w sprawic zasad
rachunkowosci z pozn. zm).

Ksi¢gi rachunkowe projektu prowadzone sa w ksiggach Urzedu Gminy

Odrzywol 7 zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu
[inansowo — ksiggowego Xpertis— firmy Macrologic w rejestrze .Indywidualizacja
nauczania dzieci wicjskich w gminie Odrzywol™.
Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzi si¢ zgodnic z wymogami prawa, rozdziclajac
ksicgowo strumienie $rodkow pomocowych od innych zrodel [inansowanie. by
mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji dochodow 1 wydatkow
Projektu dofinansowancgo ze Srodkow unijnych. Numeracja zapisow w dzienniku dot.
projektu jest prowadzona w sposob ciagly i1 niezalezny w ciagu roku.

Polityka rachunkowos$ci projektu ustalona zostaje zgodne z nadrzednymi
zasadami rachunkowosci (.

- zasadgy cigglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane
w sposob ciagly. dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiggowych operacji gospodarczych. przyjmujge taka sama metodg wyeeny aktywow i
pasywow oraz sporzadzania sprawozdan linansowych, tak aby przez Kolemne lata
informacje 7 nich wynikajgece  byly porownywalne. Wykazane w  Ksi¢gach
rachunkowych na okres ich zamknigcia stany aktywow i pasywow ujmuje si¢ w tej
same] wysokosel w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksicgach rachunkowych.

- zasady jawnosci i przejrzystosci. poprzez uslalenic odpowicdzialnosci o0sob
dysponujacych  zasobami publicznymi, fatwos¢ dostrzezenia niegospodarnosct i
ograniczenie ryvzyka niceclowego wydania srodkow publicznych. czyli takze unijnych
srodkow pomocowych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasytikacji budzetowey.

- zasadgy memorialowa i kasowg: w ksiggach rachunkowych projektu nalezy ujac
wszystkie osiggnigte 1 przypadajace na jej rzecz przychody oraz obeiazajaee ja Koszty
zwigzane 7 tymi przychodami. dotyczace danego roku budzetowego. niczaleznic od
terminu ich zaplaty. Jesh zatem jednostka bedzie miala niezaplacone koszty, ujmuje je
w ksiggach rachunkowych po stronie ..pasywa” jako zobowigzania. Natomiast
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nicoplacone przychody zostang ujete w ksiegach rachunkowych po drugiej stronie
~aktywa™ jako naleznoscl.

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach projektu rownoleglego ujmowania wydatkow
kwalilikowanych projektu w ujeciu kasowym, a wige juz oplaconych.

- zasada kontynuacji dzialalnosci i realizacji projektu - przy stosowaniu przyjetych
zasad rachunkowosci przyjmuje si¢. 7¢ beneficjent bedzie kontynuowal w przyszlosci
realizowanic projektu w niczmniejszonym zakresie.

- zasady jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosowal przyjete zasady
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowg 1 linansowy.

2. Wydatki kwalifikowane projektu.

Instytucja Wdrazajaca przekazuje Beneficjentowi Srodki na dofinansowanice
projektu systemowego w formie dotacji zgodnie z zapisami umowy ramowcj.
Okres  kwalilikowania  wydatkow  projektu  jest  zgodny 7z umowy o
dofinansowanie projcktu.
Do wydatkow kwalifikowanych projektu zaliczane sa wydatki. Ktore:
- zostaly poniesione w ramach projektu ,,Indywidualizacja nauczania dzieci wicjskich
w gminic Odrzywol™
w ramach Programu Operacyjnego Kapital [Ludzki wspotlinansowanego ze srodkow
luropejskiego Funduszu Spotecznego, a wige sa uwzglednione w budzecie projektu
I umowice o dofinansowanie.
sq niezbedne do realizacji projektu.
s racjonalne, spelniaja wymogi efektywnego zarzqdzania {inansami.
sq rzetelnie udokumentowane 1 mozliwe do zwerylikowania.
sq spojne z postanowieniami Programu Operacyjnego,
sq zeodne 7 kryteriami okreslonymi szezegolowo przez instylucje zarzadzajaca.
sq zgodne 7 kryteriami przewidzianymi w umowie o dofinansowanie.

Aby  wzmocni¢c moc  dowodowg dokumentow  dotvezgeych  wydatkow
kwalifikowanvch. faktury. rachunki do umow zlecen 1 inne dokumenty ksiggowe o
rownowaznej wartosci dowodowej sa opisane na odwrocie w taki sposob. aby
widoczny byl bezposredni zwiazek wydatku 7 realizacja projektu. W szezegdlnosci
opis dowodu ksiggowego zawicra nastepujace informacje:
numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach danego programu wsparcia.
nazwe projektu
adnotacje: Projekt jest wspoltinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow
l-uropejskiego Funduszu spolecznego POKL.
wskazanie zadania, numeru zalacznika do umowy do ktorego odnosi si¢ dany
dokument.,
wysokos¢ wydatku kwalilitkowanego.
informacj¢ o poprawnosci merytorycznej. formalno-rachunkowej dokumentu
Ksiggowego.
informacje 0 zgodnosct wydatku z ustawa 7 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych.
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3. Obieg dokumentow finansowo-ksiegowych projektu.

Obicg dokumentow finansowo-ksicgowych dla jednostki realizujgee) projekt
zostal okreslony winstrukeji obiegu dokumentow w Urzedzie Gminy w Odrzywole
wprowadzonvm  zarzadzeniem  Nro 225/2010 Wojta Gminy  Odrzywol 2 dnia
19.11.2010 roku.

Koordynatorem centralnym projektu jest Ewa Czernicka. Ewidencje ksiegowy bedzie
prowadzil pracownik Urzedu Gminy wskazany przez Wojta Gminy.

Do kontroli mervtoryczne) dokumentacji dotyczace) projektu ., Indywidualizacja
nauczania dziect wicjskich w gminic Odrzywol™ (faktur, rachunkow. dot. wydatkow 7
projektu) upowaznia si¢ Sekretarza Gminy Odrzywol.

Kontrola formalno — rachunkowa i sprawdzenie wydatku przebiega zgodnie 7
zapisami w/w dokumentu 1 jest przeprowadzana przez Skarbnika Gminy.

Wydatek poniesiony w ramach realizacji projektu zatwierdza do wyplaty Wojt
Giminy.

Dochody 1 wydatki projektu sa uymowane w budzecic gminy w dziale, rozdziale i
paragralic zgodnym z klasyfikacjq zawartqa w Rozporzadzeniu Ministra Finansow 7
dnia 14 czerwea 2006 roku w sprawie szezegotowej klasyfikacji dochodow. wydatkow
I rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz.U.Nr 107 poz.
726. Nr 137 poz. 976 1 Nr 195 poz. 1443 oraz z 2007 r. Nr 48 poz. 322 7 poz/n.
sZmianami).

Projekt realizowany jest w Szkole Podstawowe] w Odrzywole oraz w Szkole
Podstawowe) w Myslakowicach.

Korespondencja wplywajaca do Publicznej Szkoly Podstawowe) w Odrzywole i w
Myslakowicach wpisywana jest do dziennika korespondencji w sekretariacie Urzedu
Gminy w Odrzywole 1 opatrzona daty wplywu. nastgpnic Kiecrowane do  osob
odpowicdzialnych za projekt.

Wszystkie  dokumenty  finansowe dotyvezace projekiu  przechowywane sq w
odrebnyeh  segregatorach., przez okres wskazany w umowic o dolinansowanie
projektu.

4. Kontrola projektu.
Benelicjent zobowigzuje si¢ poddac Kontroli dokonywanej przez Instytucje wdrazajaca

oraz inne uprawnione podmioty w zakresic prawidlowosci realizacji Projektu zgodnic
Z ZAPISami UMOWY ramowcyj.
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