Zarzadzenie Nr 2/2014
Wodjta Gminy Odrzywét
z dnia 10 grudnia 2014 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia procedury
przetargowej dotyczacej wyboru wykonawcy zagospodarowania i odnowy otoczenia
zbiornika wodnego w miejscowosci Kamienna Wola, gmina Odrzywét.

§1

Dziatajagc na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,Prawo zamoéwien
publicznych” (Pzp — Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915,
1146 i 1232) powotuje Komisje Przetargowg w nastepujgcym skiadzie:

1. Genowefa Pogorzata - Przewodniczacy Komisiji
2. Marek Matuszczak - Sekretarz Komisji
3. Jerzy Macierzynski - Cztonek Komisji

§2

Zadaniem Komisji Przetargowej bedzie przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego polegajgcego na zagospodarowaniu i odnowie otoczenia zbiornika
wodnego w migjscowosci Kamienna Wola, gmina Odrzywét.

§3

Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j
stanowiacy zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

1. Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja Przetargowa zakoniczy prace z chwilg podpisania umowy z Wykonawca,
ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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ZALACZNIK Nr 1

do ZARZADZENIA Nr 2/2014
Wojta Gminy Odrzywét

z dnia 10 grudnia 2014 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powotanej do wyboru wykonawcy zagospodarowania i odnowy otoczenia zbiornika wodnego
w miejscowosci Kamienna Wola, gmina Odrzywét.

Komisja dziata w oparciu o Zarzgdzenie Nr 2/2014 r. Wéjta Gminy Odrzywot z dnia 10 grudnia 2014 r. w sprawie
powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia procedury przetargowej dotyczgcej wyboru
wykonawcy zagospodarowania i odnowy otoczenia zbiornika wodnego w miejscowosci Kamienna Wola, gmina Odrzywot.

141 Komisja rozpocznie dziatalno$é z dniem powotania.

1.2 Komisje obowigzujg przepisy ustawy ,Prawo zamowien publicznych” z dnia 29 stycznia 2004r, przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

1.3 Pracg Komisji kieruje Przewodniczgcy.

1.4 Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegoélnosci:
1) odebranie o$wiadczen cztonkdw Komisji
2) wyznaczenie terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat prac miedzy cztonkdéw Komisji,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznege,
5) informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

1.5 Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi Sekretarz Komisji.

Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia kierownikowi jednostki:

2.1 Propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia
22 Projektu Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamowienia,
2.3 Ogtloszenia o przetargu na tablice ogtoszen oraz na strone internetowa.

Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy:

3.1 Udzielanie wyjasnien dotyczgcych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

3.2 Dokonanie otwarcia ofert w terminie okreslonym ogtoszeniach i SIWZ,

3.3 Ocenianie spetniania warunkdw stawianych wykonawcom

3.4 Dokonanie oceny ztozonych ofert i wybranie oferty najkorzystniejszej,

3.5 Whioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie badz odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

36 ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

3.7 Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonane;

przez cztonkow Komisji oraz przedtozenie jej jako propozycji do zatwierdzenia, badZ wystgpienie o uniewaznienie
postepowania,
3.8 Przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na protesty.

Otwarcie ofert.

4.1 Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym
w ogfoszeniach o przetargu oraz SIWZ i sporzgdzi odpowiedni dokument,
4.2 Komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktérzy ztozyli oferty po terminie sktadania ofert — zgodnie z zapisami
ustawy
4.3 przed otwarciem kazdej oferty sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert,
4.4 Przed otwarciem ofert podana zostanie kwota zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamaowienia.
4.5 Po otwarciu kazdej z ofert przewodniczgcy Komisji ogtosi:

- nazwe, siedzibe oferenta,
- tres¢ informacii dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci.

4.6 Z powyzszych czynnosci sporzadzony zostanie odpowiedni protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Ocena ofert.
5.1 W trakcie procedury oceny ofert Komisja:

- okresli czy kazda z ofert:

a) spetnia kryteria i zasady okreslone w ustawie o0 zaméwieniach publicznych i SIWZ,

b) zostata prawidtowo podpisana,

c) zawiera wszelkie wymagane w SIWZ — dokumenty i oéwiadczenia,

d) sprawdzi czy dokumenty zostaly przedtozone w sposob zgodny ze SIWZ,

e) dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych pomytek zgodnie z ustaleniami zawartymi w SIWZ.

52 Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w ogtoszeniach o przetargu i SIWZ.
53 Komisja przedtozy Wéjtowi kompletny i podpisany protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia.
54 Komisja upowazniona jest po zatwierdzeniu protokotu postgpowania przez Wéjta do przygotowania tresm

ogtoszenia o wynikach postepowania.
5.5 Komisja zakoriczy swa dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.




