GMINA ODRZYWOE.
ul. Warszawska 53; 26-425 Ddraywt
NIP 8010086182; REGON £707777.33
Znak sprawy: IT -2710.20.2017 Odrzywdt, dnia 27.09.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje zadania pn.:

»Sukcesywne dostawy brykietu drzewnego - peletu do kotfowni zlokalizowanej w budynku Urzedu

Gminy w Odrzywole w sezonie grzewczym 2017/218”.

(zamowienie o warto$ci ponizej 30.000,00 euro netto, w niniejszym postepowaniu nie stosuje sig przepisdw ustawy pzp (art. 4 pkt 8)
. Zamawiajacy:
Gmina Odrzywot
ul. Warszawska 53

26 —
Tel.
Tel.

425 Odrzywot
(048) 6716057
(048) 6716057 w. 30

Il. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienie publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na
podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015r. poz.
2164, z pbdin. zm.) oraz na podstawie Regulaminu udzielania i wykonywania drobnych zamoéwien
publicznych w Gminie Odrzywét o wartosci szacunkowej do 30 000 EURO.

lil. Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy brykietu drzewnego - peletu do kottowni zlokalizowanej
w budynku Urzedu Gminy w Odrzywole w sezonie grzewczym 2017/218, o nastepujacych parametrach:

Szczegdtowe wymagania i parametry zamawianego peletu
1 Srednica peletu 6 lub 8 mm
2 | Dlugosé do 50 mm
8 Zawartos¢ siarki Do 0,03%
. Zawarto$¢ popiotu Do 0,36%
5 | Wilgotnosé Do 5,00%
6
Ciepto spalania Min 20000 kJ/kg
7 trocina mieszana z drewna iglastego i
Skiad paliwa lisciastego
Warto$¢ opatowa Min 18500 kJ/kg
S Gestosé (ciezar wiasciwy) Min 1,28 kg/dm3
10 Klasa A1

Catkowita ilo§¢ zamawianego peletu: 190 ton.

1. Sposob realizacji zamoéwienia:

1)

Dostawa peletu bedzie odbywaé sie w terminach podanych przez Zamawiajgcego iw ilosci nie
wiekszej niz okoto 16 ton na jeden zbiornik magazynujacy pelet. Kottownia zlokalizowana na terenie
Urzedu Gminy w Odrzywole i posiada 2 zbiorniki magazynujgce, kazdy po 26 m3 pojemnosci.
Wykonawey musza uwzgledni¢é dosé¢ matg szerokoscig bramy wjazdowej na teren gdzie sg
zlokalizowane zbiorniki magazynujgce pelet, a w zwigzku z tym uwzglednienie wykonania dostaw
mniejszymi srodkami transportowymi.

Zamdwienie bedzie realizowane w terminie 3 dni roboczych od telefonicznego, faksowego lub
poczta elektroniczng, ztozenia zamoéwienia przez pracownika Urzedu Gminy.

Dostawy winny odbywaé sie w dniach pracy urzedu.

Wykonawca zobowigzany jest zwazy¢, dostarczy¢ oraz roztadowac zamowienie na koszt wtasny.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé badania kazdej dostawy peletu na koszt Dostawcy. W tym
celu zamawiajgcy zawiadomi telefonicznie Dostawce o poborze prébek celem przeprowadzenia



badania, a Dostawca oddeleguje upowazniong osobe celem wspdinego poboru probek. Brak
oddelegowania w/w asoby bedzie traktowane jako zgoda na pobér probek bez udziatu Dostawcy.

6) Zleceniodawca moze zgdac przy kazdej dostawie certyfikatu jakosci peletu.

7) Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajgcych.

8) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmniejszenia/zwigkszenia ilosci zakupionego peletu o 20%
w stosunku do ilo$ci wskazanych w zapytaniu ofertowym, uzalezniajac to od potrzeb wynikajacych
z warunkdw pogodowych.

9) Pelet powinien by¢é wazony na legalizowanych wagach. Wraz z kazdorazowa dostawg peletu, do
faktury powinien by¢ dostarczony dokument (np. wydruk) potwierdzajgcy wazenie peletu,
zawierajgcy m. in.: ilos¢ zwazonego peletu, nr Swiadectwa legalizacji, doktadny adres dokonania
wazenia (migejsce lokalizacji wagi), date oraz czytelny podpis (pieczec i podpis) osoby dokonujgce;
wazenia. Jezeli faktura zostaje wystawiona w pdzniejszym okresie dostarczony dokument powinien
by¢ zatgczony wraz z dokumentem dostawy np. WZ.

10) Dostawy peletu nie mogg posiadac parametréw jakosciowych gorszych niz okreslone w zapytaniu

ofertowym w pkt lll. Zamawiajgcy z dowolnej transzy dostawy przekaze do wyspecjalizowane;
jednostki probke do badan, celem sprawdzenia parametréw jakosciowych na koszt wykonawcy.
W przypadku otrzymania dostawy niespetniajgce] parametrow okreslonych w zapytaniu ofertowym
cafa transza dostawy zostanie zaptacona w wysokoéci 50% ceny ofertowej. Przy kolejnej negatywne;j
ocenie jakosciowej dostawy umowa z wykonawca zostanie zerwana, a wykonawca zobowigzany
bedzie zaptaci¢ zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci 10 % catkowitej ceny brutto za realizacje
catego przedmiotu zamowienia z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy. Kosztami kontroli,
jakosci probek peletu zostanie obcigzony wykonawca, przez potrgcenie tych kosztéw z faktury za
dostarczany pelet.

IV. Termin wykonania zamowienia.
Termin wykonania zaméwienia - do 30 kwietnia 2018 r.

V. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na:

Adres zamawiajacego podany w pkt. | niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu na nr faksu: (048) 6716057 w. 30

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania os$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania sie drogg elektroniczng na adres e-mail:
mmatuszczak@odrzywol.eu

4. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami oraz do
potwierdzenia wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg
faksu, jest Pan Marek Matuszczak:

tel. 0 (48) 67 16 057 w. 47
fax. 0 (48) 67 16 057 w. 30
w terminach pn. - czw. 7:30 - 15:30, pt. 8:00 — 16:00

VI. Oferty wariantowe, czesciowe.
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadanie ofert wariantowych na przedmiot zamdwienia.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skitadanie ofert czesciowych na przedmiot zaméwienia.

VIl. Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé udzielenia zaméwienia uzupetniajgcego.
Wielkos¢ zaméwienia uzupetniajgcege — 20% zamdwienia podstawowego.

VIIl. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speinienia tych
warunkow.

1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczgce:
a) posiadania uprawniert do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania - dziatalnoS¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu
zamowienia nie wymaga posiadania specjalnych uprawnien.

b) posiadania wiedzy i doSwiadczenia - zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia
- zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.



d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
Spetnienie powyzszych warunkéw nastapi poprzez ziozenie o$wiadczenia Zatacznika nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamdwienia podwykonawcom.,

3. Wykonawey, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlegac bedg wykluczeniu
z udziatu w postgpowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

IX. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu..

1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1) - wypemiony i podpisany przez wykonawce.,

2. Oswiadczenie o spefnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2).

3. Dokumenty w niniejszym postepowaniu mogag by¢ skiadane w oryginale lub kopii po$wiadczone] za
zgodnose z oryginatem.

4. W przypadku nie ztozenia powyzszych dokumentéw Zamawiajgcy w wyznaczonym terminie wezwie
Wykonawce do ich uzupetnienia. Jezeli Wykonawcg w wyznaczonym terminie nie uzupetni oferty
o brakujgce dokumenty jego oferta zostanie odrzucona

X. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca powinien opakowac oferte zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) oferta powinna byé opakowana nieprzejrzysty koperta zewnetrzna zaadresowang na
Zamawiajgcego, z napisem: ,Sukcesywne dostawy brykietu drzewnego - peletu do kottowni
zlokalizowanej w budynku Urzedu Gminy w Odrzywole w sezonie grzewczym 2017/218”, oraz ,Nie
otwiera¢ przed 06.10.2017 r., godz. 11:30".

2) oferta powinna byé opakowana kopertg wewnetrzng zaadresowana nazwa i adresem Wykonawecy, tak
by mozliwe byto zwrdcenie oferty bez otwierania w razie opdznienia w jej doreczeniu.

A. Przygotowanie oferty

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

3) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skifadane wraz z ofertg wymagaja podpisu 0s6b
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa.

4) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zataczenia wiasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki i inne dokumenty,
o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego.

6) Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiajgcego
wzorcami (zatgcznikami), zawieraé informacije i dane okreslone w tych dokumentach.

7) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 0séb podpisujgcej
oferte.

8) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajgcy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

9) Oferty nie spetniajgce wymogow zapytania ofertowego (brak wymaganych dokumentéw, blednie
wypetnione, blednie wyliczona cena oferty) zostang odrzucone (z zastrzezeniem pkt IX.4).

Xl. Termin oraz miejsce skladania oraz otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w Odrzywole przy ul. Warszawskiej
53, 26-425 Odrzywot, sekretariat — pok. 14.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.10.2017 r. godz. 11:00.

3. Oferta zfozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.10.2017 r. godz. 11:30 siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy
w Odrzywole przy ul. Warszawskiej 53, 26-425 Odrzywdt, sala konferencyjna - pokaj nr 17.

5. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajgcy podaje imig i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczgce ceny oferty, terminu
wykonania zamdéwienia i warunkow ptatnoséci zawartych w ofercie.

XIl. Sposéb obliczania ceny:
1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN za 1 tone peletu cyfrowo
i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.
2. Stawka podatku VAT jest okreslona zgodnie z ustawg z dnia 29.10.2010r. o zmianie ustawy
o podatku od towarow i ustug, Dz. U. Nr 226/2010, poz. 1476 i wynosi dla niniejszego zamdwienia
23 %.



3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci

cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta).

Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawic w ,Formularzu ofertowym"

stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

6. Woszystkie wartosci, w tym ceny jednostkowe, powinny by¢ liczone z doktadnosciag do dwoch miejsc
po przecinku.

7. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, tj. zaladunek, wazenie, transport,
roztadunek, jak rowniez koszty zwigzane z badaniem prébek zleconych przez Zamawiajgcego.

ok

Xlll. Termin zwigzania oferta.

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

XIV. Wybor oferty.

1. Celem postepowania przetargowego jest wytonienie najkorzystniejszej oferty dla Zamawiajacego .

2. Cena przyjetej oferty automatycznie staje sie ceng umowy.

3. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ziozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

XV. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Wybodr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria oceny ofert
przedstawione w tabeli:

Nazwa kryterium Waga

CENA 100

2. Oferta speiniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma maksymalng
liczbg punktéw. Pozostatym wykonawcom, spetniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢
punktowa oferty.

3. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Kryterium: Cena [C] - 100 pkt
najnizsza cena oferty brutto
C= x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

5. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
woparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Catkowita ilo&¢ punktéw uzyskanych przez
wykonawce obliczona zostanie jako suma punktow przyznanych przez kazdego z czionkéw Komisji
Przetargowe|. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg
ilos¢ punktow.

6. W przypadku, gdy zostang zlozone dwie najkorzystniejsze oferty o identycznych cenach, Zamawiajgcy
wezwie tych wykonawcéw do ziozenia oferty dodatkowej, przy jednoczesnym zastrzezeniu, ze cena
oferty dodatkowej nie moze byé wyzsza niz cena oferty ztozonej weczesniej. W przypadku, gdy cena ofert
dodatkowych bedzie taka sama Zamawiajacy wybierze oferte dodatkows, ktéra wptyneta do niego jako
pierwsza.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przeditozy najkorzystniejszg oferte.

3. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg listowna, faksem lub pocztg
elektroniczng na ich wniosek.



4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

5. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zatgczniki:

Nr 1. Formularz ofertowy.

Nr 2. OSwiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu.
Nr 3. Wzér umowy.

Zatwierdzam:

Odrzywot, 27.09.2017 r.



