Znak sprawy: IT — 2710.26.2018 Odrzywdt, dnia 26.09.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje zadania pn.:

»Dostarczanie oleju napedowego grzewczego Ekoterm Plus w sezonie grzewczym 2018/2019 do
budynkéw uzytecznosci publicznej w Gminie Odrzywot”.

(zamoéwienie o wartosci ponizej 30.000,00 euro netto, w niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepisow ustawy pzp (art. 4 pkt 8)

. Zamawiajacy:
Gmina Odrzywét
ul. Warszawska 53
26 — 425 Odrzywot
Tel. (048) 6716057
Fax. (048) 6716057 w. 30

ll. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienie publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na
podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwienh publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015r. poz.
2164, z pdzn. zm.) oraz na podstawie Regulaminu udzielania i wykonywania drobnych zamoéwien
publicznych w Gminie Odrzywdt o wartosci szacunkowej do 30000 EURO .

lll. Opis przedmiotu zaméwienia.

a) Przedmiot zaméwienia obejmuje sukcesywne dostawy wtasnym transportem w sezonie grzewczym
2018/2019 oleju napedowego grzewczego Ekoterm Plus:

1) do Swietlicy Wiejskiej w Wysokinie w iloéci 4 tys. litrdw. Pojemno$é zbiornika na olej napedowy
grzewczy - 1 tys. litrow.

2) do Srodowiskowego Domu Samopomocy Typu ,A” i ,B” w Mys$lakowicach w iloéci 12 tys. litréw.
Pojemnos$c¢ zbiornikdw na olej napedowy grzewczy 2x2 tys. litréw.

3) do Publicznej Szkoty Podstawowej w Odrzywole — Przedszkole w ilosci 14 tys. litrdw. Pojemnosé
zbiornikéw na olej napedowy grzewczy 4x1,5 tys. litréw. Uwaga: Warunkiem dostawy do Oddziatéw
Przedszkolnych Publicznej Szkoty Podstawowej w Odrzywole jest przeprowadzenie przebudowy
kottowni weglowej na olejowg wraz z przebudowsg instalaciji c.o., ktéra to przebudowa planowana jest
w miesigcach pazdziernik — listopad 2018 roku.

b) Dostawy bedg realizowane na podstawie ceny wyliczonej w oparciu o relacje aktualnie
obowigzujgcej ceny ogtoszonej przez wskazany koncern w formularzu ofertowym DOSTAWCY do
ceny obowigzujgcej w dniu ztozenia oferty tj. w dniu 04.10.2018 r'.

c) Dostawca wraz z fakturg dotgczy kalkulacje ceny oleju dla kazdej dostawy wyliczong wg. wzoru:

ACK x CO
C=
CKP
C — cena netto paliwa dla konkretnej dostawy

ACK - aktualna cena netto obowigzujgca w dniu dostawy ogtoszona przez wskazany w ofercie
koncern bedagcy Zrédtem zaopatrywania.

CO - cena ofertowa netto 1 litra paliwa podana w formularzu ofertowym w dniu ztoZzenia oferty.
CKP - cena netto obowigzujgca w dniu ztozenia oferty ogtoszona przez wskazany w ofercie
koncern jako zZroédfo zaopatrywania.

VYV VYV

d) Wielko$¢ zamoéwienia moze ulec zmianie w zwigzku z panujgcymi warunkami atmosferycznymi.
Zamawiajgcy nie ma obowigzku odebraé petnej ilosci planowanych dostaw.
e) W ofercie nalezy podac:
v’ zryczattowang cene netto + VAT za 1litr oleju napedowego grzewczego oraz razem warto$¢
brutto (obejmujgcg réwniez koszty transportu).
v nazwe i adres koncernu, z ktérego sieci dystrybucyjnej bedzie dostarczany olej napedowy
grzewczy.
v' aktualng ceng oleju napedowego grzewczego obowigzujgcg w dniu ztozenia oferty tj. w dniu
04.10.2018 r. ogtoszong przez wskazany koncern, ktory bedzie Zzrodtem zaopatrywania
dostawcy.

IV. Termin wykonania zaméwienia.
1. Termin realizacji zamdwienia ustala sie do dnia 30.04.2019 r.

' W przypadku nie publikacji przez koncern cen na dzien sktadania ofert nalezy podaé¢ cene oleju napedowego
grzewczego opublikowang przez wskazany koncern na dzien poprzedzajacy ztozenie ofert tj. 03.10.2018 1.



2. Ze wzgledu na ograniczone mozliwosci sktadowania oleju napedowego grzewczego oraz finansowe,
zamowienia realizowane bedg sukcesywnie na podstawie biezgcych zapotrzebowan zgtaszanych
przez poszczegolne placdwki w okresie sezonu grzewczego w ramach limitéw iloSciowych
opisanych przez Zamawiajgcego.

3. Przedstawiciel szkoty powiadomi telefonicznie Dostawce, ktéry jest zobowigzany dostarczy¢ olej
napedowy grzewczy dla szkdt najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych.

4. Platno$¢ za dostarczony olej napedowy grzewczy bedzie po kazdej dostawie w terminie 30 dni od
daty otrzymania faktury przez ZAMAWIAJACEGO.

5. W przypadku nie dostarczenia oleju napedowy grzewczy w wymaganym terminie ZAMAWIAJACY
dokona interwencyjnego zakupu u innego dostawcy.

6. Dostawca przedstawi na zyczenie ZAMAWIAJACEGO atest potwierdzajgcy gatunek oleju oraz
fakture zakupu oleju.

V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami.
1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na:

Adres zamawiajgcego podany w pkt. | niniejszego zapytania ofertowego.
2. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu na nr faksu: (048) 6716057 w. 30
Kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomieh oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu.
3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie drogg elektroniczng na adres e-mail:
mmatuszczak@odrzywol.eu
4. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do Kkontaktowania sie z wykonawcami oraz do
potwierdzenia wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz innych informacji przekazanych za pomocg
faksu, jest Pan Marek Matuszczak:

tel. 0 (48) 67 16 057 w.47
fax. 0 (48) 67 16 057 w. 30
w terminach pn. - czw. 7:30 - 15:30, pt. 8:00 — 16:00

VI. Oferty wariantowe, czesciowe.
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych na przedmiot zamdwienia.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na przedmiot zamowienia.

VII. Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego.
Wielkos¢ zamowienia uzupetniajgcego — 20% zamodwienia podstawowego.

VIil. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:
a) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony jezeli Wykonawca
posiada wazng Koncesje Urzedu Regulacji Energetyki w zakresie obrotu paliwami ciektymi.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
- Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom.

3. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlega¢ bedg wykluczeniu
z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

4. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o dokumenty ztozone
przez wykonawce w niniejszym postepowaniu metodg warunku granicznego - spetnia/niespetna.

IX. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu..

1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1) - wypetniony i podpisany przez wykonawce.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2).

3. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw osob sktadajgcych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

4. Aktualna Koncesja Urzedu Regulacji Energetyki w zakresie obrotu paliwami ciektymi.

5. Dokumenty w niniejszym postepowaniu mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem.



6. W przypadku nie zlozenia powyzszych dokumentéw Zamawiajgcy w wyznaczonym terminie wezwie
Wykonawce do ich uzupetnienia. Jezeli Wykonawcg w wyznaczonym terminie nie uzupetni oferty
o brakujgce dokumenty jego oferta zostanie odrzucona.

X. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca powinien opakowac oferte zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) oferta powinna by¢ opakowana nieprzejrzystg koperta zewnetrzng zaadresowang na
Zamawiajgcego, z napisem: ,Dostarczanie oleju napedowego grzewczego Ekoterm Plus
w sezonie grzewczym 2018/2019 do budynkoéw uzytecznosci publicznej w Gminie Odrzywét”, oraz
,Nie otwieraé¢ przed 04.10.2018 r., godz. 11:30”.

2) oferta powinna by¢ opakowana kopertg wewnetrzng zaadresowang nazwg i adresem Wykonawcy, tak

by mozliwe bylo zwrdcenie oferty bez otwierania w razie opédznienia w jej doreczeniu.

A. Przygotowanie oferty

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

3) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagajg podpisu os6b
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa.

4) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia wtasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki i inne dokumenty,
o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego.

6) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiajgcego
wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach.

7) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ oséb podpisujgcej
oferte.

8) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajgcy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

9) Oferty nie spetniajgce wymogoéw zapytania ofertowego (brak wymaganych dokumentéw, biednie
wypetnione, btednie wyliczona cena oferty) zostang odrzucone (z zastrzezeniem pkt 1X.6).

XI. Termin oraz miejsce sktadania oraz otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy w Odrzywole przy ul. Warszawskiej
53, 26-425 Odrzywot, sekretariat — pok. 14..

2. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 04.10.2018 r. godz. 11:00.

3. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania, po uptywie terminu
przewidzianego na ewentualne protesty.

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.10.2018 r. godz. 11:30 siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy
w Odrzywole przy ul. Warszawskiej 53, 26-425 Odrzywdt, sala konferencyjna.

5. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajgcy podaje imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczgce ceny oferty, terminu
wykonania zaméwienia i warunkéw ptatnoéci zawartych w ofercie.

XIl. Sposoéb obliczania ceny:
1. Oferent podaje w ofercie zryczattowang cene netto + VAT za 1litr oleju napedowego grzewczego
oraz razem wartos¢ brutto (obejmujgca rowniez koszty transportu).
2. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium :
cena znaczenie 100 % .

XIlIl. Termin zwigzania oferta.
1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XIV. Wybér oferty.

1. Celem postepowania przetargowego jest wytonienie najkorzystniejszej oferty dla Zamawiajgcego .

2. Cena przyjetej oferty automatycznie staje sie ceng umowy.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.



XV. Opis kryteridw, ktéorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria oceny ofert
przedstawione w tabeli:

Nazwa kryterium Waga

CENA 100

2. Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okre$lone w kazdym kryterium otrzyma maksymalng
liczbe punktéw. Pozostatym wykonawcom, spetniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢
punktowa oferty.

3. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Nazwa kryterium |Wzér |

CENA C=Cmin/Cbad x 100

gdzie C — wartos¢ punktowa oferty
Cmin- cena najnizszej oferty
Cbad- cena badanej oferty

4. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow przez
kazdego z czionkéw Komisji Przetargowej w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Catkowita
ilos¢ punktéw uzyskanych przez wykonawce obliczona zostanie jako suma punktéw przyznanych przez
kazdego z cztonkéw Komisji Przetargowej. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego
oferta uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

5. W przypadku, gdy zostang ztozone dwie najkorzystniejsze oferty o identycznych cenach, Zamawiajgcy
wezwie tych wykonawcéw do ztozenia oferty dodatkowej, przy jednoczesnym zastrzezeniu, ze cena oferty
dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz cena oferty ztozonej wczesniej. W przypadku, gdy cena ofert
dodatkowych bedzie taka sama Zamawiajgcy wybierze oferte dodatkowa, ktéra wptyneta do niego jako
pierwsza.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejszg oferte.

3. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg listowng, faksem lub pocztg
elektroniczng na ich wniosek.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

5. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zatgczniki:
Nr 1. Formularz ofertowy.
Nr 2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu.
Nr 3. Wzér umowy.
Zatwierdzam:

Wojt Gminy Odrzywot
Marian Kmieciak
Odrzywét, 26.09.2018 r.



