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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zadanie pn.:

Zaopatrzenie w artykufy biurowe, tusze, tonery i Srodki czystosci Urzedu Gminy
w Odrzywole

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129 i 1598) — zamdwienie publiczne o wartosci
Sszacunkowej nieprzekraczajgcej 130.000 zfotych

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Odrzywot

REGON: 670223853

NIP: 6010086182

Miejscowos¢é Odrzywot

Adres: 26-425 Odrzywot, ul. Warszawska 53
Strona internetowa: www.odrzywol.eu

Biuletyn Informacji Publicznej: www.bip.odrzywol.akcessnet.net

Godziny urzedowania: od poniedziatku do czwartku w godz. 7:30-15:30 , w piatki 8:00 — 16:00
Telefon: (048) 67 16 057; 67 16 036, Fax: (048) 37 16 350

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zaméwienia jest:

Czes¢ 1 - Zapatrzenie w roku 2022 Urzedu Gminy Odrzywole w artykuty biurowe.
Czesc 2 - Zaopatrzenie w 2022r. w tusze i tonery do drukarek w Urzedzie Gminy w Odrzywole.
Czesc¢ 3 - Zaopatrzenie w roku 2022 w srodki czystosci.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych, czyli na jedng lub kilka
czesci.

3.Zamobwienie obejmuje dostawe, transport, zatadunek, roztadunek art. wymienionych w czesci
1,23,

4. Zamoéwienia bedg dokonywane sukcesywnie, w miare potrzeb zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niepetnego odbioru przedmiotu zaméwienia.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia zaméwien uzupetniajgcych do wielko$ci10 %
zamoéwienia podstawowego.

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA : od 03.01.2022r. 31.12.2022r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ lub dang czesé zaméwienia.

2. Oferta musi byC ztozona w formie pisemnej bezpo$rednio do Zamawiajgcego, osobiscie lub
przestana za pomocg poczty /Kuriera.

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej i opisanej wedtug ponizszego
wzoru:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczet€) ............ccccevvnen.n.
Zamawiajgcy: Gmina Odrzywot
ul. Warszawska 53
26-425 Odrzywot



Oferta na realizacje zadania:

Zaopatrzenie w artykufy biurowe, tusze, tonery i srodki czystosci Urzedu Gminy
w Odrzywole. Nie otwierac¢ przed 30.12.2021 r. godz. 10.00

4. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami muszg by¢
sporzgdzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Oferta winna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim i podpisana przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz opieczgtowana.

6. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

7. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnione;.

8. Oferty powinny zawiera¢:

1) formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego wraz z formularzem cenowym — zatacznik nr 3;

3) dokumenty poswiadczajgce umocowanie do reprezentowania / skladania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy / ztozenia oferty — jezeli dotyczy,

9. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamdwienie oferte podpisuje osoba
umocowana do tej czynnosci prawnej, co powinno wynika¢ z dokumentéw (Petnomocnictwa)
zataczonych do oferty.

10. Oferta powinna zostac sporzgdzona zgodnie ze wzorem zatgczonym do niniejszego zapytania
ofertowego.

11. Oferta zlozona po terminie skiadania ofert zostanie odrzucona i zwrocona niezwiocznie
Wykonawcy.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty nalezy skfada¢ w terminie do dnia 30.12.2021 r. do godz. 10:00, osobiscie w siedzibie
zamawiajgcego: Urzgd Gminy w Odrzywole, ul. Warszawska 53, 26-425 Odrzywdt, pok. nr 14
(sekretariat) lub dostarczyé za posrednictwem poczty/kuriera (liczy sie¢ data wptywu oferty do
Urzedu Gminy). Oferty ztozone pop terminie nie bedg rozpatrywane

VI. KRYTERIA OCENY OFERT:

1.Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
o nastepujgce kryterium: najnizsza cena — 100% - w odniesieniu do danej czesci zaméwienia.

2. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okre$lone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktow. Pozostatym wykonawcom, wypetniajgcym wymagania Kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mnigjsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie
traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

3. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryteria dla danej czesci zamodwienia) zostanie uznana za
najkorzystniejszg pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloScig uzyskanych punktow.
Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilo$¢
punktéw w danej czesci zamoéwienia. Powierzenie Wykonawcy zaméwienia w danej czesci bedzie
sie odbywaé na zasadzie udzielenia zlecenia wykonania danej czgsci zaméwienia.

VIIi. INNE POSTANOWIENIA:

1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaZznienia postepowania w kazdej chwili do dnia
ztozenia oferty bez podania przyczyny. W takiej sytuacji zamawiajgcy nie ponosi zadnej
odpowiedzialno$ci, w tym odszkodowawcze;.

4. QOd decyzji Zamawiajacego dotyczgcej wyboru Wykonawcy nie przystuguje odwotanie.

5. Ztozone oferty wraz z zatgcznikami nie podlegajg zwrotowi.



6. W przypadku gdy w danej czesci nie wptynie zadna oferta Zamawiajgcy dokona zakupu z wolnej
reki.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone na stronie internetowej Urzedu Gminy: www.odrzywol.eu
oraz w BIP: www.bip.odrzywol.akcessnet.net. Na wniosek oferenta informacja moze by¢ przestana
na adres poczty elektronicznej.

Vill. DODATKOWE INFORMACJE:

Osoba uprawniong do kontaktowania sie z oferentami z ramienia Zamawiajgcego jest:

1) w zakresie przedmiotu zamowienia —Genowefa Cecylia Pogorzata —Sekretarz Gminy, tel. (48)
6716057 w. 36, e-mail: sekretarz@odrzywol.eu

2) w zakresie procedury udzielenia Zzamowienia — Marek Matuszczak — Inspektor w Urzedzie
Gminy w Odrzywole, tel. (48) 6716057 w. 47, e-mail: mmatuszczak@odrzywol.eu

Informacje mozna uzyskaé w dni robocze od poniedziatku do czwartku w godz. 7:30-15:30, w pigtki 8:00

- 16:00.

IX. ZALACZNIKI:

Zat. Nr 1 — Szczeg6towy Opis Przedmiotu Zamowienia.
Zat. Nr 2 - Wzér formularza ofertowego.

Zat. Nr 3 — Wzoér formularza cenowego.




