ZARZADZENIE NR 299.2022
WOITA GMINY ODRZYWOt
z dnia 1 wrze$nia 2022 r.

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2022 r. poz. 559 ze zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 22022 r. poz. 1634), Uchwaty Nr XXXV/214/2010 Rady Gminy w Odrzywole z dnia 29 wrzeénia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Zobowigzuje sig Kierownikéw jednostek budzetowych, kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu
Gminy w Odrzywole do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na
2023 rok w terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§2.
Okresla sig zasady konstrukcji projektu budzetu na 2023 rok, zatozenia w zakresie prognozowania

dochodéw budzetowych i projektowania wydatkdw budzetowych na 2023 rok zgodnie z Zatgcznikiem
Nr 1.

§3.

Okresla sie wzory drukéw do projektu budzetu na 2023 rok zgodnie z Zatgcznikami od Nr 2 do Nr 4.
§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 299.2022
Wéjta Gminy Odrzywét

z dnia 1 wrzesnia 2022 r.

Rozdziat 1
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2023 rok.

§1.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok nalezy opracowac zgodnie z:

1) Uchwatg Nr XXXV/214/2010 Rady Gminy w Odrzywole z dnia 29 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej;

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634)

3) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2022.poz. 646 ze zm.),

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 lipca 2022 r. w sprawie szczegotowej klasyfikaciji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze #rddet
zagranicznych (Dz. U. z 2022 poz.1571 );

5) innymi przepisami prawa;

6) warunkamizawartych uméw i porozumien;

7) stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli majg one zwigzek z projektowanymi
wielkosciami budzetowymi.

§2.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci

budzetowych na 2023 rok:

1) S$rednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych (inflacja) - 7,8 %

2) minimalne wynagrodzenie za prace w 2023 roku — zgodnie z obowigzujgcym rozporzagdzeniem w
sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz minimalnej stawki godzinowej w
2023 r

Rozdziat 2
Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2023 rok.

§ 3.
Podstawg planowania dochoddw na 2023 rok jest przewidywane wykonanie dochoddw budzetowych

w roku 2022.

§4.
Szacowanie dochoddw opiera¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

§5.

Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2023 rok nalezy uwzglednié:

1) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2022,

2) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej, Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji
oraz prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

3) informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

4) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

5) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

6) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

7) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panistwa, itp.

8) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie przepisow.



§ 6.

Zatozony plan wptywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadnic

podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania

roku biezgcego.
§7.

Dochody biezgce nalezy prognozowaé w nastepujacy sposdb:

1) dotacje celowe na zadania wtasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej — w kwotach
podanych przez Wojewode Mazowieckiego, Krajowe Biuro Wyborcze i inne,

2) subwencje —w kwotach podanych przez Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej,

3) udziat we wptywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych — w kwotach podanych przez
Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego
ujmuje sie na podstawie obowigzujgcych zapiséw porozumien, umdéw i promes,

5) dochody z podatkéw i opfat lokalnych zaktadajac wzrost obecnie obowigzujgcych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajgcymi z komunikatéw Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego i Obwieszczert Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej uwzgledniajac
wskaznik $ciggalnosci,

6) dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na podstawie
obowiazujgcych stawek, uwzgledniajgc wskaznik $ciggalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2023 roku, zawartych umoéw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztafcen
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

8) «zaliczkiirefundacje ze Srodkdw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych terminéw
sktadania wnioskdw o ptatnos¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia
przez Instytucje Zarzadzajgca.

Rozdziat 3
Zatozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na 2023 rok.

§ 8.
Planowanie wydatkéw na 2023 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku 2022,
ktére jednoczesénie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkéw biezgcych.

§09.
Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajgcym z art. 242 i 243 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 10.
Wszelkie dziatania realizowane przez jednostki Gminy Odrzywot muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw. W
trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczgce gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§11.
Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadar obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.
Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:
1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy
na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,
2) zapewnienie srodkdw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,



3) zapewnienie Srodkéw na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym Wykazie
Przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

§12.
Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2022, pomniejszonego
o jednorazowe wydatki w biezgcym roku, z uwzglednieniem dodatkowych zadar roku przysztego.

§13.
Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontéw z
wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

§ 14,
Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajgcych ze stosunku pracy na dziers 1.09.2022 r.,
biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do korica 2022 roku oraz w
2023 roku.

§ 15.
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych umdw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacjg kazdej z nich.

§ 16.
Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie zgodnie ustawg z dnia 12 grudnia
1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z
2018 r. p0z.1872).

§17.

1. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Wsparcia Oséb
Niepetnosprawnych, Pracownicze Plany Kapitatowe  planuje sie w wysokosciach zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

2. Wydatki planowane na wyptate sktadek w ramach Pracowniczych Plandw Kapitatowych (PPK),
nalezy planowac¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku, o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215 ze zm.)

Wysokos$¢ wptaty podstawowe]j na PPK ze strony pracodawcy nalezy zaplanowaé w wysokosci
1,5% wynagrodzenia brutto pracownika.

§18.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.2021.746 t.j.).
W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021
r. poz. 4.).

§ 19.
Nowe zadania inwestycyjne zostajg wprowadzone do projektu budzetu na 2023 rok po zatwierdzeniu
listy zadan przewidzianych do realizacji przez Wéjta Gminy Odrzywot.

§ 20.
W projekcie budzetu gminy tworzy sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane oraz rezerwe
celowa na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach wynikajacych z
obowigzujacych przepisow.




Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 299.2022
Wodéjta Gminy Odrzywét
zdnia 1 wrzesnia 2022 .

PROGNOZOWANE DOCHODY | WYDATKI
BUDZETOWE NA ROK 2023

Ratsy MAZOWIECKIE ODRZYWOt
wojewddztwo gimina
Rozdziat: nazwa i adres jednostki
Przewidyw
Poz. MNazwa wykon:nizrz Pl plidect UWAGI
20221, na 2023 r.
1 2 3 4 5
A
L Etaty
B
Rozdziat:
Paragraf | Wydatki biezgce - ogétem
3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
3030 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych
3110 Swiadczenia spoteczne
3240 Stypendia dla uczniéw
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
4120 Sktadki na Fundusz Pracy
4130 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
4170 Wynagrodzenia bezosobowe
4210 Zakup materiatéw i wyposazenia
4220 Zakup Srodkdw zywnosci
4240 Zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek )
(§ wystepuje w szkotach od 01.01.2016 r.)
4260 Zakup energii
4270 Zakup ustug remontowych
4280 Zakup ustugi zdrowotnych
4300 Zakup ustug pozostatych
4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
4410 Podréze stuzbowe krajowe
4430 Réine optaty i sktadki




4440 Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczer socjalnych
4480 Podatek od nieruchomosci
4530 Podatek od towardw i ustug (VAT)
4700 Szkolenifa pracoyvni!«iw niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej
Itd. zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg
Wydatki majatkowe - ogétem
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
6060 Wydatki pa zakupy inwestycyjne jednostek
budzetowych
Itd. zgodnie z obowigzujgcg klasyfikacja
budzetowg
C
DAL i ROZDZIAL........ccccovvvvennnenns
Dochody - ogétem
0690 Wptywy z réznych optat
Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa, j.s.t lub innych
0750 jednostek zaliczanych do sektora finansdw
publicznych oraz innych umdéw o podobnym
charakterze
0830 Wptywy z ustug
0970 Wptywy z réznych dochoddéw
itd. zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetowa

D

Uzasadnienie wydatkéw/dochodéw wraz z kalkulacjg

A

(data i podpis gtéwnego ksiegowego)

PERTTRET .:,3.’?‘,_ T

(podpis dyrektora/ i




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 299.2022
Wéjta Gminy Odrzywot
zdnia 1 wrzeénia 2022 r.

PROGNOZOWANE PRZYCHODY | KOSZTY
SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY NA ROK 2023

w ztotych

WYSZCZEGOLNIENIE PRZEWIDYWANE PLAN-BUDZET

WYKONANIE NA 2023 ROK
za 2022 r

Rozdziat

= | Dziat

2 4 5 6

921

92116 SAMORZADOWA INSTYTUCJA KULTURY —
GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA W ODRZYWOLE

Stan srodkéw pienieznych na poczatek roku

PRZYCHODY — OGOtEM

w tym:

Dotacje otrzymane z budzetu samorzadu

Dotacja celowa

Pozostate przychody finansowe

KOSZTY - OGOLEM

w tym

Wynagrodzenia i pochodne

Zakup towardw i ustug

Ptatnosci odsetkowe wynikajgce z zaciggnietych
zobowigzan

Pozostate koszty

Srodki na wydatki majatkowe

Stan srodkéw pienieznych na koniec okresu
sprawozdawczego

Lp.

UZASADNIENIE PRZYCHODOW/KOSZTOW WRAZ Z KALKULACJA

(data i podpis gtéwnego ksiegowego)




Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 299 .2022
Woéjta Gminy Odrzywot
zdnia 1 wrze$nia 2022 r.

PLAN WYDATKOW INWESTYCTYJNYCH | MAJATKOWYCH NA ROK 2023

P Wartosé
. Wyszczegblnienie/nazwa 3 Plan na Plan na
Dziat | Rozdz. i A zadania 2023 rok 2024 rok Plan na Plan na
2 ogétem 2025 rok | 2026 rok
1 2 4 5 6 7 8 9




