MIASTO I GMINA ODRZYWOL
ul. Warszawska 53, 26-425 Odrzywét
tel. 48/67 16 057
NIP 6010086182 REGON 670223853

Znak sprawy: IT —2710.05.2024 Odrzywét, dnia 26.01.2024 r,

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje zadania pn.:

»Sukcesywne dostawy brykietu drzewnego - pelletu do kottowni zlokalizowanej w budynku Urzedu
Miasta i Gminy Odrzywot w sezonie grzewczym 2023/2024 — lll etap”.

(w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej ponizej
130 000,00 ziotych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z2022r., poz. 1710 z pdzn. zm.)

. Zamawiajacy:
Miasto i Gmina Odrzywot
ul. Warszawska 53
26 — 425 Odrzywot
Tel. (048) 6716057
Tel. (048) 6716057 w. 30

Il. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie zamowienie publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000,00 ziotych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z2022 r., poz. 1710 z pozn. zm.) oraz na podstawie Regulaminu udzielania
i wykonywania drobnych zaméwier publicznych w Gminie Odrzywot.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem zamoéwienia sg sukcesywne dostawy brykietu drzewnego - pelletu do kottowni zlokalizowanej
w budynku Urzedu Miasta i Gminy Odrzywdt w sezonie grzewczym 2023/2024, o nastepujacych parametrach:

Szczegotowe wymagania i parametry zamawianego pelletu
1 Srednica pelletu 6 lub 8 mm
2 Dtugos¢ do 50 mm
2 Zawartos¢ siarki Do 0,04%
4 Zawartos¢ popioctu Do 0,7%
5 | wilgotnose Do 10,00%
6
Ciepto spalania Min 19500 kJ/kg
7 trocina mieszana z drewna iglastego i
Skiad paliwa lisciastego
8
Wartos¢ opatowa Min 16500 kd/kg
Gestosc (ciezar wiasciwy) Od 600 do 750 kg/m3
10 Klasa Al

Catkowita ilo§¢ zamawianego pelletu: 21 ton.

1. Sposob realizacji zaméwienia:

1) Dostawa pelletu bedzie odbywa¢ sie w terminach podanych przez Zamawiajgcego iw ilosci nie
wigkszej niz 21 ton. Kottownia zlokalizowana na terenie Urzedu Miasta i Gminy Odrzywét i posiada 2
zbiorniki magazynujace, kazdy po 26 m3 pojemnosci. Wykonawcy musza uwzgledni¢ dos¢ matg
szerokoscig bramy wjazdowej na teren gdzie sa zlokalizowane zbiorniki magazynujgce pellet,
a w zwigzku z tym uwzglednienie wykonania dostaw mniejszymi srodkami transportowymi.



2) Zamowienie bedzie realizowane w terminie 3 dni roboczych od telefonicznego, faksowego lub poczta
elektroniczng, ztozenia zaméwienia przez pracownika Urzedu Miasta i Gminy Odrzywot.

3) Dostawa winna odbywac sie w dniach pracy urzedu.

4) Wykonawca zobowigzany jest zwazy¢, dostarczy¢ oraz roztadowaé zamédwienie na koszt wiasny.

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ badania kazdej dostawy pelletu na koszt Dostawcy. W tym
celu zamawiajgcy zawiadomi telefonicznie Dostawce o poborze prébek celem przeprowadzenia
badania, a Dostawca oddeleguje upowazniong osobe celem wspbinego poboru prébek. Brak
oddelegowania w/w osoby bedzie traktowane jako zgoda na pobor prébek bez udziaiu Dostawcy.

8) Zleceniodawca moze zgdac¢ przy kazdej dostawie certyfikatu jakosci pelletu.

7) Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajgeych.

8) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwo$¢ zmniejszenia/zwigkszenia ilosci zakupionego pelletu
w stosunku do ilosci wskazanych w zapytaniu ofertowym.

9) Pellet powinien byé wazony na legalizowanych wagach. Wraz z kazdorazowg dostawg pelletu, do
faktury powinien by¢ dostarczony dokument (np. wydruk) potwierdzajgcy wazenie pelletu, zawierajacy
m. in.: ilos¢ zwazonego pelletu, nr $wiadectwa legalizacji, dokiadny adres dokonania wazenia (miejsce
lokalizacji wagi), date oraz czytelny podpis (piecze¢ i podpis) osoby dokonujgcej wazenia. Jezeli
faktura zostaje wystawiona w pézniejszym okresie dostarczony dokument powinien byé zataczony
wraz z dokumentem dostawy np. WZ. W przypadku dostarczanego pelietu w workach Wykonawca nie
ma obowiazku wazenia opatu i dostarczania dokumentu potwierdzajgcego wazenie. Zamawiajacy
moze sam wyrywkowo zwazy¢ jeden worek i po przeliczeniu stwierdzi¢ ilo$¢ dostarczonego pelletu.

10) Dostawy pelletu nie mogg posiada¢ parametréw jakosciowych gorszych niz okre$lone w zapytaniu

ofertowym w pkt Ill. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia co do jako$ci dostarczonego pelletu
Zamawiajgcy z dowolnej transzy dostawy przekaze do wyspecjalizowane] jednostki probke do badan,
celem sprawdzenia parametrow jako$ciowych na koszt wykonawcy.
W przypadku otrzymania dostawy niespeiniajgcej parametrow okreslonych w zapytaniu ofertowym
cata transza dostawy zostanie zaptacona w wysokosci 50% ceny ofertowej. Przy kolejnej negatywnej
ocenie jakosciowej dostawy umowa z wykonawcg zostanie zerwana, a wykonawca zobowigzany
bedzie zaptaci¢ zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci 20 % catkowitej ceny brutto za realizacje
calego przedmiotu zaméwienia z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy. Kosztami kontroli, jakosci
probek pelletu zostanie obcigzony wykonawca, przez potracenie tych kosztéw z faktury za
dostarczany pellet.

IV. Termin wykonania zamoéwienia.
Termin wykonania zaméwienia: - 30 dni od dnia podpisania umowy.

V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczeri lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania siez
wykonawcami.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie. Pytania muszg by¢é skierowane na:

Adres zamawiajgcego podany w pkt. | niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig za pomocg faksu na nr faksu: (048) 6716057 w. 30

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania os$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie drogg elektroniczng na adres e-mail:
mmatuszczak@odrzywol.eu

4. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami oraz do potwierdzenia
wplywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu, jest Pan
Marek Matuszczak:

tel. 0 (48) 67 16 057 w. 47
fax. 0 (48) 67 16 057 w. 30
w terminach pn. - czw. 6:30 - 14:30, pt. 6:30 — 14:30

VI. Oferty wariantowe, czeéciowe.
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych na przedmiot zaméwienia.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadanie ofert czesciowych na przedmiot zamoéwienia.

VIl Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupekniajacych.
Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zaméwienia uzupetniajgcego.



VIIl. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczgce:
a) posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakiadajg obowigzek ich posiadania - dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia
nie wymaga posiadania specjalnych uprawnien.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia - zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia -
zamawiajgcy nie wyznacza szczegodtowego warunku w tym zakresie.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
Spetnienie powyZszych warunkéw nastapi poprzez ztozenie o$wiadczenia Zatgcznika nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamowienia podwykonawcom.

3. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spefnienia warunkow udziatu w postepowaniu podlega¢ bedg wykluczeniu
z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona,.

IX. Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu..

1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1) - wypetniony i podpisany przez wykonawce.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2).

3. Certyfikat potwierdzajgcy parametry dostarczanego pelletu.

4. Dokumenty w niniejszym postepowaniu mogg by¢ skfadane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za
zgodnosé z oryginatem.

5. W przypadku nie zfozenia powyzszych dokumentow Zamawiajgcy w wyznaczonym terminie wezwie
Wykonawce do ich uzupetienia. Jezeli Wykonawcg w wyznaczonym terminie nie uzupetni oferty o brakujgce
dokumenty jego oferta zostanie odrzucona

X. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca powinien opakowac¢ oferte zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) oferta powinna by¢ opakowana kopertg zaadresowang na Zamawiajgcego, z napisem: ,Sukcesywne
dostawy brykietu drzewnego - pelletu do kottowni zlokalizowanej w budynku Urzedu Miasta i Gminy
Odrzywot w sezonie grzewczym 2023/2024 - lll etap”, oraz ,,Nie otwiera¢ przed 02.02.2024 r., godz.
11:30”.

A. Przygotowanie oferty

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajgcy oferte.

3) Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skladane wraz z ofertg wymagaja podpisu oséb
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz
przepisami prawa.

4) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zatgczenia wiasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zatgczniki i inne dokumenty,
o ktorych mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego.

6) Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiajacego
wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach.

7) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ 0sob podpisujgce;
oferte.

8) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdb trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

9) Oferty nie speiniajace wymogoéw zapytania ofertowego (brak wymaganych dokumentéw, btednie
wypetnione, btednie wyliczona cena oferty) zostana odrzucone (z zastrzezeniem pkt IX.4).

Xl. Termin oraz miejsce sktadania oraz otwarcia ofert.
1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzgd Miasta i Gminy Odrzywét, ul. Warszawska
53, 26-425 Odrzywol, sekretariat — pok. 14.
2. Termin sktadania ofert uplywa w dniu 02.02.2024 r. godz. 11:00.
3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.



4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 2.02.2024 r. godz. 11:30 siedzibie Zamawiajgcego: Urzgd Miasta i
Gminy Odrzywdt, ul. Warszawskiej 53, 26-425 Odrzywat, sala konferencyjna - pokdj nr 17.

9. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajacy podaje imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawey, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamdwienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Xll. Sposob obliczania ceny:
1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN za 1 tone pelletu cyfrowo
i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.
2. Stawka podatku VAT jest okreslona zgodnie z ustawg z dnia 29.10.2010r. 0 zmianie ustawy o podatku
od towardw i ustug, Dz. U. Nr 226/2010, poz. 1476 i wynosi dla niniejszego zamowienia 23 %.
3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.
Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania oferta).
Ceng za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawié w ,Formularzu ofertowym"
stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamawienia.
8. Wszystkie wartosci, w tym ceny jednostkowe, powinny byc liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.
7. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, tj. zatadunek, wazenie, transport, rozfadunek,
jak réwniez koszty zwigzane z badaniem prébek zleconych przez Zamawiajgcego.

o~

Xlll. Termin zwigzania oferta.

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

XIV. Wybor oferty.

1. Celem postepowania przetargowego jest wytonienie najkorzystniejszej oferty dla Zamawiajgcego .

2. Cena przyjetej oferty automatycznie staje sie ceng umowy.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ziozonych ofertach.

XV. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w ninigjszym postepowaniu kryteria oceny ofert
przedstawione w tabeli:

Nazwa kryterium Waga

CENA 100

2. Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma maksymalna
liczbe punktow. Pozostalym wykonawcom, spetniajgcym wymagania Kryterialne przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie traktowany jakc wartosé
punktowa oferty.

3. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Kryterium: Cena [C] -100 pkt
najnizsza cena oferty brutto
C= x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

5. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymaina liczba przyznanych punktow
woparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Catkowita ilogé punktow uzyskanych przez
wykonawcg obliczona zostanie jako suma punktéw przyznanych przez kazdego z czionkdéw Komisji
Przetargowej. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza



ilos¢ punktow.

6. W przypadku, gdy zostang zlozone dwie najkorzystniejsze oferty o identycznych cenach, Zamawiajacy
wezwie tych wykonawcow do ziozenia oferty dodatkowej, przy jednoczesnym zastrzezeniu, ze cena oferty
dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz cena oferty ztozonej wczesniej. W przypadku, gdy cena ofert
dodatkowych bedzie taka sama Zamawiajgcy wybierze oferte dodatkowg, ktora wpltyneta do niego jako
pierwsza.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowier
wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedfozy najkorzystniejszg oferte.

3. O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg listowng, faksem lub pocztg
elektroniczng na ich wniosek.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

5. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sig od zawarcia
umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zatgezniki:

Nr 1. Formularz ofertowy.
Nr 2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Nr 3. Wzor umowy.
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