Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
Postgpowanie okreslone w
KPA

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy Odrzywoét reprezentowany
przez Burmistrza z siedziba ul. Warszawska 53, 26-425 Odrzywot.

Inspektor ochrony danych

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania swoich danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem tych danych moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ z IOD, ktorego
wyznaczyliSmy w celu wspomagania wykonywania obowigzkéw ochrony danych

osobowych.

Z 10D mozna si¢ kontaktowac:

listownie na adres: ul. Warszawska 53, 26-425 Odrzywot;

przez e-mail: kancelaria.odo@gmail.com

Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe, aby:

zatatwi¢ indywidualng spraw¢ administracyjng (zakonczy¢ postgpowanie wszczgte w wyniku
whniesienia przez Panig/Pana wniosku);

zarchiwizowaé dokumenty zgromadzone w sprawie.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku
z obowigzkami prawnymi okreslonymi w prawie krajowym, tzn.:

4.

obowiazki wynikajace z KPA, w szczegdlnosci z art. 104 KPA na podstawie, ktorego na organie
administracji publicznej bedacym administratorem spoczywa obowigzek zalatwienia Pani/Pana
sprawy w formie decyzji administracyjnej;
obowiazki wynikajace ze szczegélnych przepiséw prawa administracyjnego, ktore przewiduja
zatatwienie Pani/Pana sprawy w drodze decyzji administracyjnej;
obowiazki wynikajace z art. 56 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (dalej: unzaa) na podstawie tych przepisoéw na administratorze spoczywa obowiagzek
zarchiwizowania dokumentow ze sprawy.

Okres przechowywania danych osobowych

W zwiagzku z obowigzkiem zatatwienia Pani/Pana sprawy administracyjnej dane osobowe zawarte we wniosku
oraz zgromadzone w postepowaniu bgda przetwarzane przez czas zalatwienia tej sprawy.

W zwiazku z obowigzkiem archiwizowania Pani/Pana dane osobowe zawarte w podaniu i zbierane
w dokumentach w kolejnych czynno$ciach w postgpowaniu administracyjnym beda przechowywane wieczyscie.
Najpierw bedg przechowywane w naszym archiwum zaktadowym a nastgpnie bgdg przekazane do archiwum

panstwowego.
5. Odbiorcy danych

Bedziemy przekazywac Pani/Pana dane osobowe:

stronom 1 innym uczestnikom postgpowania, w szczegdolnosci w ramach pism w postgpowaniu im

doreczanych oraz w zwiagzku z ich prawem wgladu w akta sprawy;

do archiwum panstwowego, zgodnie z przepisami unzaa, po okresie archiwizowania przez nas

dokumentéw z Pani/Pana danymi osobowymi;

podmiotom §wiadczacym ustugi dorgczania pism w postepowaniu;

innym naszym dostawcom ustug informatycznych, ktérym zlecamy ustugi zwigzane z przetwarzaniem

danych osobowych. Takie podmioty przetwarzaja dane na podstawie umowy z nami i tylko zgodnie

z naszymi poleceniami.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza, zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystuguja Pani/Panu nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

e prawo dostgpu, tj. dostgpu do swoich danych oraz do informacji o ich przetwarzaniu, jak rowniez
do otrzymania kopii danych osobowych;

e prawo zadania sprostowania swoich danych osobowych, jesli sg btedne lub nieaktualne, a takze
uzupelnienia swoich danych, jezeli s3 niekompletne;

e prawo zadania usuni¢cia Pani/Pana danych osobowych, jezeli ich przetwarzanie nastgpuje w innym
celu i zakresie niz niezb¢dnym dla wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub




do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej;
e prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

W celu skorzystania z powyzszych praw moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z naszym IOD (dane kontaktowe
w pkt. 2) lub nasz adres podany w pkt.1.

7. Prawo wniesienia skargi do organu.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong
danych osobowych tj. Prezesa UODO, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.

8.  Wymodg podania danych
Przy sktadaniu podania jest Pani/Pan zobowigzana/-y do podania swojego imienia, nazwiska, adresu,
a takze zadania stanowigcego przedmiot Pani/Pana podania, co jest wymagane w art. 64 §2 KPA.
Jednoczes$nie co jest dopuszczone w art. 64 §2 KPA, przepisy szczeg6lne dotyczace zatatwienia
niniejszej sprawy moga wymagaja podania dodatkowych danych osobowych. Bez podania tych danych
Pani/Pana wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.




